
 
 
 

Vertraulich – nur für den internen Gebrauch 

Einordnung und Ziel der Registrierung 

Mit Blick auf die NIS2-Regulatorik sind „besonders wichtige Einrichtungen“ sowie „wichtige Einrichtungen“ 
verpflichtet, ihre Organisation beim BSI zu registrieren. Die Registrierung dient dabei nicht nur der formalen 
Erfassung, sondern schafft die Grundlage für eine verlässliche Kommunikation (u. a. über definierte Kontaktstellen) 
sowie die korrekte Zuordnung zu Sektoren, Aufsichtsstrukturen und ggf. besonderen Betreiberpflichten. 

 

Zweistufiger Prozess: Erst MUK, dann BSI-Portal 

Das BSI sieht für regulierte Unternehmen einen zweistufigen Registrierungsablauf vor: 

1. Voranmeldung über „Mein Unternehmenskonto“ (MUK): 
Zunächst erfolgt die Registrierung im digitalen Dienst „Mein Unternehmenskonto“. Über diesen Schritt 
werden zentrale Stammdaten des Unternehmens bereitgestellt und später in den BSI-Prozess 
übernommen. 

2. Anschließende Registrierung im BSI-Portal: 
Im zweiten Schritt wird die eigentliche Registrierung im BSI-Portal durchgeführt. Hier werden – über die 
MUK-Stammdaten hinaus – die NIS2-relevanten Angaben ergänzt, insbesondere zu Zuständigkeiten, 
Kontakten und Einordnung der Einrichtung. 

 

Fristen und Meldepflichten bei Änderungen 

Für die Registrierung gilt eine klare zeitliche Vorgabe: Spätestens innerhalb von drei Monaten, nachdem eine 
Organisation erstmals oder erneut unter den Anwendungsbereich von NIS2 fällt, muss die Registrierung 
abgeschlossen sein. 

Darüber hinaus ist die Aktualität der hinterlegten Informationen sicherzustellen: Änderungen sind dem BSI 
unverzüglich, spätestens jedoch innerhalb von zwei Wochen, über das BSI-Portal zu übermitteln. 

Sonderfälle: Erweiterte Pflichten je nach Rolle und Sektor 

Je nach Konstellation können zusätzliche Registrierungspflichten greifen – insbesondere für: 

Betreiber kritischer Anlagen (KRITIS-nahe Pflichten bzw. ergänzende Angaben), sowie 

Einrichtungen in den Sektoren digitale Dienste und digitale Infrastrukturen.Diese Sonderfälle erfordern in der Regel 
weitergehende Detailangaben im Rahmen der Registrierung. 

Um den Prozess effizient und nachvollziehbar zu gestalten, stellen wir Ihnen auf den folgenden Seiten eine 
praxisorientierte Checkliste zur Verfügung, mit der Sie die Registrierung strukturiert und schrittweise durchführen 
können – von der Vorbereitung über MUK bis zur finalen Erfassung im BSI-Portal. 

Diese Sonderfälle erfordern in der Regel weitergehende Detailangaben im Rahmen der Registrierung.  
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Checkliste: NIS2/BSIG-Registrierung im BSI-Portal (KMU) 
Pragmatischer Leitfaden zur fristgerechten Registrierung nach § 33 BSIG sowie zur Absicherung der 
Kontaktstelle (Incident-Kommunikation). 

Stand: 05.02.2026 

Inkrafttreten Gesetz 06.12.2025 (NIS2-Umsetzungsgesetz) 

Portal online seit Anfang Januar 2026 (BSI-Portal) 

Orientierende Frist bis 06.03.2026 

 

Hinweis: Die folgenden Schritte gelten, sofern Ihre Organisation in den Anwendungsbereich von NIS2 fällt. Die 
Registrierung ist zur Erfüllung der Anforderungen nach § 33 BSIG vorgesehen, bei nicht oder nicht rechtzeitiger 
Registrierung können Bußgelder nach § 65 BSIG in Betracht kommen. 

Kurzablauf  
1 ELSTER-Zertifikat (Zertifikatsdatei + Passwort) im Unternehmen sicher verfügbar machen. 

2 Mein Unternehmenskonto (MUK) aufrufen und Anmeldung/Einrichtung über ELSTER durchführen. 

3 BSI-Portal öffnen, Login via MUK starten (ELSTER-Weiterleitung im Prozess). 

4 Im Portal: „NIS2“ auswählen und „Unternehmen anmelden“ ausfüllen (MA-Zahl, Umsatz, Sektor, Aufsicht). 

5 Kontaktstelle mit redundanten Kanälen hinterlegen und Registrierung abschließen (Nachweise sichern). 

 

 

A. Vorabklärung (Scope, Verantwortung, Frist) 
 Aufgabe Empfohlen 

verantwortlich 
Notizen / 
Nachweis 

☐ Erstregistrierung festlegen: Geschäftsführung oder schriftlich 
bevollmächtigte Person (Empfehlung: GF). 

GF Bevollmächtigung 
(falls delegiert) 

☐ Fristmanagement: Registrierung im BSI-Portal bis 06.03.2026 
einplanen. 

GF   Interner Termin / 
Reminder 

☐ Registrierungsdossier anlegen (Nachweisführung): Datum, 
verantwortliche Person, Screenshots/Export, Kontaktdaten. 

GF / Compliance Ablageort 
dokumentieren 
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B. Voraussetzung: ELSTER und Mein Unternehmenskonto (MUK) 
 Aufgabe Empfohlen 

verantwortlich 
Notizen / 
Nachweis 

☐ ELSTER-Zertifikat des Unternehmens lokalisieren (Zertifikatsdatei 
+ Passwort). 

Buchhaltung / 
Steuerberater 

Datei + Passwort 
verfügbar? 

☐ Falls nicht verfügbar: Organisationszertifikat über MUK/ELSTER 
neu beantragen (Postlaufzeit Aktivierungsbrief berücksichtigen). 
Es wird empfohlen, neben dem Organisationszertifikat für die 
verantwortlichen Person ein Personenzertifikat zu ebantragen. 

Buchhaltung Antragsdatum 
notieren 

☐ MUK-Zugang aufrufen: info.mein-unternehmenskonto.de -> „Mein 
UK“ -> „Unternehmenskonto erstellen“. 

GF / Buchhaltung Login erfolgreich? 

☐ Ablage/Backup: Zertifikatsdatei sicher speichern (Zugriff geregelt, 
Vertretung). Es sollte drauf geachtet werden, dass dieses Zertifikat 
offline vorgehalten wird, so dass es beispielsweise im Fall einer 
Vollverschlüsselung nicht mit verschlüsselt wird. 

IT / Buchhaltung Ablage + 
Zugriffskonzept 

C. Angaben vorbereiten (für das BSI-Portal-Formular) 
 Aufgabe Empfohlen 

verantwortlich 
Notizen / 
Nachweis 

☐ Mitarbeitendenanzahl vorbereiten („weniger als 50“, „mindestens 
50“, „mindestens 250“). 

HR / GF Zahl + Stichtag 

☐ Umsatzangabe vorbereiten („weniger als 10 Mio“, „mindestens 20 
Mio.“, „mindestens 50 Mio.“) 

GF Wert + 
Bezugsjahr 

☐ Sektor/Teilsektor nach NIS2 festlegen. -> NIS2 Bericht Zuordnung 
dokumentieren 

☐ Zuständige Aufsicht klären: „Durch welche Bundesbehörde ist Ihre 
Organisation beaufsichtigt?“ 

GF / Compliance Behörde 
benennen 

☐ Kontaktstelle / Kontakperson bestimmen: primäre und 
Stellvertretung. (Kontaktstelle kann melden, Kontaktpersonen 
können nicht melden, können aber vom BSI angerufen werden). 
Erreichbarkeit sicherstellen, auch am Wochenende/Feiertag. 

GF / IT-Security Name/Rolle/ 
Erreichbarkeit 
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D. Kontaktstelle (resiliente Erreichbarkeit)  
 Aufgabe Empfohlen 

verantwortlich 
Notizen / 
Nachweis 

☐ Kontaktstelle im Portal angeben und Erreichbarkeit sicherstellen 
(mehrere Telefonnummern und E-Mail-Adressen hinterlegen). 

GF / IT-Security Mind. 2 Kanäle 

☐ Ausfallvorsorge: bedenken, dass Telefonanlage/E-Mail-Server bei 
Vorfällen ausfallen könnten, daher voraussichtlich nicht betroffene 
Kanäle hinterlegen. (Handynr., externe E-Mail Adresse) 

IT-Security Mobilnummern / 
externe Mail 

☐ Rufbereitschaft/Stellvertretung definieren (Abwesenheit, Urlaub, 
Krankheit). 

GF / IT-Security On-Call / 
Vertretung 

☐ Erreichbarkeit testen (kurzer Probeanruf/Probe-Mail) und 
dokumentieren. 

IT-Security Testdatum + 
Ergebnis 

E. Registrierung im BSI-Portal (NIS2 -> Unternehmen anmelden) 
 Aufgabe Empfohlen 

verantwortlich 
Notizen / 
Nachweis 

☐ BSI-Portal aufrufen: portal.bsi.bund.de und Anmeldung via MUK 
starten (ELSTER-Weiterleitung). 

GF Login ok? 

☐ Im Portal auf „NIS2“ klicken und „Unternehmen anmelden“ 
starten. 

GF Formular 
gestartet 

☐ Formular ausfüllen: MA-Anzahl, Umsatz, Sektor/Teilsektor, 
Aufsicht und weitere Pflichtfelder. 

GF Screenshots/ 
Export 

☐ Portal-Einstufung prüfen: voraussichtlich „wichtige Einrichtung“, 
Abweichungen dokumentieren. 

GF / Compliance Hinweis notieren 

☐ Registrierung abschließen. Im Portal wird jetztein Reiter „Meine 
Registrierung“ angezeigt. Hierüber können die Daten bei Bedarf 
aktualisiert werden. 

GF Nachweis 
ablegen 
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F. Nachbereitung (Betrieb, Rollen, Incident-Prozess) 
 Aufgabe Empfohlen 

verantwortlich 
Notizen / 
Nachweis 

☐ Administratorrolle (erstregistrierender Nutzer) festhalten; bei 
Bedarf weitere Nutzer anlegen und Rollen zuweisen. Bei Bedarf 
Aktualisierung der Daten im Portal sicherstellen! 

GF Rollenliste 

☐ Incident-Meldeprozess intern kurz definieren: Wer entscheidet? 
Wer meldet? Welche Kanäle bei Ausfall? 

IT-Security  Dokumentation 

☐ Zertifikatsmanagement: Ablage (offline)!, Zugriff, Erneuerung, 
Offboarding.  

IT / Finance Regelwerk/ 
Verantwortung 

G. Relevante Portale 
• Mein Unternehmenskonto (Info): https://info.mein-unternehmenskonto.de/ 
• BSI-Portal: https://portal.bsi.bund.de/ 
• Mein Unternehmenskonto (Registrierung/„Mein UK“): https://mein-unternehmenskonto.de/registrierung 

Rechtlicher Bezug (zur Einordnung): Registrierungspflicht § 33 BSIG; Bußgeldregelungen § 65 BSIG. 

Hinweis: Diese Checkliste dient der organisatorischen und prozessualen Orientierung im Zusammenhang mit 
der NIS2/BSIG-Registrierung. Sie stellt keine Rechtsberatung dar und ersetzt keine rechtliche Prüfung des 
Einzelfalls.  


